Strona Stron

ceoemaL-moguL | INSTRUKCJA ROBOCZA 1 7
POWERTRAIN

Nr I R/N E/ 22/ 03 Opracowano Wydanie-data
03/03 04-07/21

ZASADY TRANSPORTU
WEWNETRZNEGO I PORUSZANIA SIE PIESZYCH

W FEDERAL - MOGUL GORZYCE Sp. z o.0.

Podlega aktualizacji

Zabrania sie kopiowania i rozpowszechniania niniejszego dokumentu bez wiedzy i zgody Prezesa Zarzgdu FEDERAL-MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.
Dokument wydrukowany nie jest dokumentem kontrolowanym!




Strona Stron Egz. Nr:
2 7

reperaL-MocuL| INSTRUKCJA ROBOCZA

POWERTRAIN
N r I R/N E/2 2/03 Opracowano Wydanie-data
03/03 04-07/21

1. Cel.

Celem instrukcji jest ustalenie zasad transportu wewnetrznego i poruszania si¢ pieszych
w FEDERAL — MOGUL Gorzyce Sp. z 0.0.

2. Obszar stosowania.

Zasady pracy dotyczg kierowcow wozkow widtowych i platformowych oraz wszystkich
pracownikow podczas poruszania na terenie FEDERAL — MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.

3. Zasady wspoldzialania.

WYMOGI TECHNICZNE WARUNKUJACE DOPUSZCZENIE POJAZDOW
TRANSPORTU WEWNETRZNEGO DO RUCHU

3.1 . Pojazdy transportu wewnetrznego (wozki spalinowe i akumulatorowe) muszg odpowiadac

nastepujagcym wymogom:

- instrukcji eksploatacyjnych opracowanych i wydanych przez producenta danego pojazdu,

- winny by¢ ocechowane widocznym numerem pojazdu,

- wszystkie pokrywy, ostony i blaty powinny by¢ zatozone we wtasciwych miejscach i nie
powinny budzi¢ zastrzezen co do ich stanu funkcjonalnego i uzytkowego,

- wozki widtowe (podnosnikowe) zamiast widel moga mie¢ dostosowane inne urzadzenia
transportowe przeznaczone do okreslonego rodzaju tfadunku,

- wszystkie pojazdy powinny posiada¢ ksiazki zdawczo-odbiorcze wystawione przez stuzbe
obstugi technicznej, ktora dopuszcza pojazd do ruchu,

- wszystkie uzywane pojazdy powinny by¢ sprawne pod wzgledem technicznym,

3.2 Do obstugi wozkow jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym napedem podnoszenia
dopuszcza si¢ osobe, ktora ukonczyta 18 lat 1 posiada:

- za$wiadczenie kwalifikacyjne do obstugi wozkoéw jezdniowych uzyskane na podstawie
przepisdOw w sprawie sposobu i trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze i
konserwacji urzadzen technicznych oraz sposobu i trybu przedtuzania okresu waznos$ci
zaswiadczen kwalifikacyjnych lub

- uprawnienia maszynisty ci¢zkich maszyn budowlanych i drogowych lub ksiazke operatora
maszyn roboczych.

3.3 Do obstugi wozkow jezdniowych, innych niz wymienione w pkt 3.2., dopuszcza si¢ osobg, ktora

ukonczyta 18 lat i:

- posiada zaswiadczenie ukonczenia odpowiedniego do rodzaju wdzka jezdniowego szkolenia,
potwierdzajgcego nabyte umiejetnosci, w oparciu o programy opracowane lub zatwierdzone:
przez Urzad Dozoru Technicznego lub do dnia 1 stycznia 2011 r. przez Osrodek Doskonalenia
Kadr w Mystowicach, lub

- posiada dokument stwierdzajacy uprawnienie do kierowania pojazdami silnikowymi lub
zespotami sktadajacymi sie z pojazdu silnikowego i przyczepy lub naczepy uzyskane na
podstawie przepisow w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami, lub spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 3.2.

3.4 . Kierowcy posiadajacy uprawnienia do prowadzenia wozkoéw jezdniowych moga roéwniez
obstugiwac¢ rowniez wozki zasilane gazem pod warunkiem, ze wymiany butli gazowych
dokonywac¢ beda pracownicy posiadajacy uprawnienia do wykonywania tych czynnosci.

Zabrania si¢ kopiowania i rozpowszechniania niniejszego dokumentu bez wiedzy i zgody Prezesa Zarzqdu FEDERAL-MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.
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3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

. Od 0s6b uzywajacych pojazdy transportu wewnetrznego poza terenem FEDERAL — MOGUL

GORZYCE Sp. z 0.0. wymagane jest dodatkowo prawo jazdy wydane przez upowazniony organ
administracji panstwowe;j.

OGOLNE ZASADY RUCHU POJAZDOW TRANSPORTU WEWNETRZNEGO

. Ruch pojazdéw powinien odbywac si¢ z predkoscig maksymalng 15 km/h po drogach i 5 km/h w

pomieszczeniach i halach.

. Wjezdzajac do hali fabrycznej nalezy kazdorazowo zasygnalizowa¢ wjazd sygnalem

dzwigkowym.

. Zabrania si¢ wyprzedzania na skrzyzowaniach drég, w miejscach o ograniczonej widocznoS$ci

oraz na drogach wewnatrz hal produkcyjnych.

. Zamiar skrecania lub zmiany zajmowanego pasa ruchu powinien by¢ wczesnie

zasygnalizowany.

Ruch pojazdéw na wstecznym biegu jest niedozwolony za wyjatkiem:

- wykonania manewru na waskiej jezdni lub drodze transportowe;,

- wykonania manewru podstawienia pojazdu do zatadunku lub wytadunku,

- przewozenia wozkami widlowymi gabarytowo duzych fadunkéw zastaniajacych kierujagcemu
widoczno$¢ przy jezdzie do przodu,

- zjezdzania wozkoéw widtowych z fadunkiem po pochylniach (np. rampy przetadunkowe)

W wyjatkowych przypadkach jazda wozkami widtowymi do tytu moze odbywac si¢ po

zabezpieczeniu pilotowania pojazdu.

W przypadku cofania kierujacy pojazdem obowigzany jest zachowac szczego6lng ostroznose,

a zwlaszcza:

- sprawdzi¢ czy nie zagraza to bezpieczenstwu innym uzytkownikom drogi,

- upewni¢ si¢ czy nikt lub nic nie znajduje si¢ na drodze za pojazdem (jezeli istnieje trudnos¢
w 0sobistym upewnieniu si¢ , kierujacy pojazdem powinien zapewnic sobie podczas
manewru cofania pomoc innej osoby).

Zabrania si¢ cofania pojazdem na ruchliwych odcinkach drog, jezeli mozliwa jest jazda do

przodu.

Zatrzymanie pojazdu lub jego postdj powinno odbywac si¢ w miejscach do tego przeznaczonych

wzglednie w takich miejscach, w ktorych zatrzymany pojazd nie utrudniatby ruchu innym

pojazdom lub nie ograniczatby swobodnego przejscia pieszym.

Zabrania si¢ holowa¢ pojazd w sposdb zagrazajacy bezpieczenstwu lub powodujacy uszkodzenie

drogi.

PRZEWOZ MATERIALOW NIEBEZPIECZNYCH

Do materiatéw niebezpiecznych zalicza si¢ butle ze spr¢zonymi gazami, balony ze Zragcymi

ptynami, lub materiaty tatwopalne.

Niewtasciwy transport materialow niebezpiecznych lub upadek tadunku grozi cigzkimi

wypadkami (np. rozerwanie si¢ butli z gazem lub stluczenie szklanego balonu i rozlanie si¢

kwasu).

Podczas przetadunku i transportu butli ze sprezonymi gazami obowigzuje zachowanie

szczegolnej ostroznosci a mianowicie:

- butle z gazami technicznymi winny by¢ transportowane w specjalnych stojakach, oraz
zabezpieczone przed upadkiem, przemieszczaniem si¢ i wstrzgsami,

- butle powinny uktadane by¢ zaworami w jedng strone,

- zawory nalezy zabezpieczy¢ kotpakami,
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3.19.
3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.24.

transport butli z magazynu na pojazd lub odwrotnie winien odbywac si¢ przy uzyciu
specjalnie przeznaczonych do tego celu wozkow dwukotowych,

butle powinny by¢ chronione przed temperaturg powyzej 35°C,i ustawione w miejscu
docelowym z dala od otwartego ognia, piecoOw i grzejnikow,

butli nie wolno przewozi¢ z innymi tadunkami takimi jak: oleje, smary, materiaty
tatwopalne, wybuchowe, zrace itp.,

Balony szklane z materiatami zracymi wolno przewozi¢ tylko w specjalnych opakowaniach,
Zabrania si¢ przenoszenia balondéw szklanych przez jedng osobe¢. Powinny one przenoszone by¢
za uchwyty przez dwie osoby lub przewozone na specjalnych wozkach.

Zabronione jest rOwniez przewozenie materiatdow niebezpiecznych w otwartych lub
nieszczelnych naczyniach.

Pracownicy zatrudnieni przy przetadunku i transporcie materiatdéw niebezpiecznych powinni:

zapoznani by¢ z kartg charakterystyki dotyczacej przewozonego fadunku,

wiedzie¢ jak nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy w razie wypadku,

umie¢ zastosowac $rodki neutralizujace lub gaszace,

posiadac¢ i stosowa¢ odpowiedni sprz¢t ochronny przewidziany w karcie charakterystyki
substancji niebezpiecznej.

PODSTAWOWE OBOWIAZKI KIEROWCOW POJAZDOW TRANSPORTU

WEWNETRZNEGO

Do zasadniczych codziennych obowiazkoéw kierowcy pojazdu transportu wewnetrznego nalezy:

sprawdzanie stanu technicznego pojazdu przed pobraniem go do eksploatacji potwierdzenie
podpisem w ksiazce zdawczo-odbiorczej,

kontrola, a w przypadku potrzeby wymiana uszkodzonych zarowek, lamp i elementow
sygnalizacyjno-ostrzegawczych,

sprawdzenie czgsci 1 elementow ztacznych i mocujacych,

uzupehienie wodg destylowang akumulatorow do stanu opisanego w instrukcji
eksploatacyjnej danego pojazdu,

wymiana uszkodzonych detek, opon, uszkodzonych blatow, pokryw i bezpiecznikow,
oczyszczanie i mycie pojazdu oraz utrzymywanie go w stanie estetycznym,

sprawdzenie poziomu paliwa w zbiorniku, oleju w silniku i zbiorniku pompy hydraulicznej i
w razie potrzeby uzupetnienie zgodnie z obowigzujaca instrukcja eksploatacji danego
pojazdu,

w przypadku stwierdzenia przez kierowce uszkodzenia wykraczajgcego poza zakres jego
obowigzkow kierowca zobowigzany jest zgtosi¢ je do naprawy stuzbie konserwacyjno-
remontowe;.

Kierowcy operatorowi zabrania si¢ kategorycznie:

dokonywania napraw wykraczajacych poza jego kompetencije,

pobierania i eksploatowania pojazdéw niesprawnych technicznie lub bez wymaganego
osprzetu,

prowadzenia pojazdu bez posiadania wymaganego uprawnienia lub imiennego zezwolenia,
odstepowania pojazdu innemu kierowcy bez zgody przetozonego 1 wpisania do ksigzki
zdawczo-odbiorczej,

przewozenia ci¢zarow przekraczajacych nosnos¢ pojazdu,

przejezdzania pojazdem pod zawieszonym ci¢zarem,

zastawiania drog i1 przejs¢ oraz dostepu do hydrantow, gasnic, wytacznikdéw pradu urzadzen
elektrycznych,
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3.25.

3.26.

- sktadowania wszelkich tadunkow na drogach, przejsciach, korytarzach i klatkach
schodowych,

- przewozenia pojazdami platformowymi materiatow niebezpiecznych bez wlasciwego
umocowania tych tadunkéw nie gwarantujacego stabilnosci podczas przewozenia,

- przewozenia sprzetu tadunkowego wykraczajacego poza dopuszczalng skrajni¢ tadunkows

- przewozenia dwoch pasazerow obok kierowcy lub 0séb na platformie wézka,

- obstugiwania pojazdu w stanie przemeczenia lub po spozyciu alkoholu,

- palenia papieros6w i spozywania positkdw w czasie jazdy i podczas uzupetniania paliwa.

Jezeli zaistnieje wypadek to nalezy natychmiast:

- zatrzymac pojazd i udzieli¢ pomocy poszkodowanemu,

- nie zmieniaé sytuacji wypadkowej (mozna zmienia¢ jezeli konieczne jest to w celu ratowania
poszkodowanego) i natychmiast powiadomié¢ swego przetozonego.

Nalezy pamigtac i przestrzega¢ zasady, ze w kazdym przypadku pierwszenstwo przejazdu

przystuguje pojazdom karetek pogotowia oraz strazy pozarnej bedacym w akcji.

WARUNKI PRAWIDLOWEJ I BEZPIECZNEJ OBSLUGI I EKSPLOATACJI
WOZKOW O NAPEDZIE ELEKTRYCZNYM I SPALINOWYM

3.27.Cigzar tadunku nie moze przekracza¢ dopuszczalnych obcigzen wozka, a rozmieszczenie tadunku

3.28.

3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

3.34.

3.35.

1jego zamocowanie powinno by¢ takie, aby nie stwarzalo zagrozen wypadkowych.

Materiaty dlugie (pretowe 1 inne) nie moga wystawac z platformy wédzka wiecej niz 1/3 dtugosci

platformy.

Ladunki przewozone na zestawach wozka z przyczeps, a wystajace poza obrys platformy lub

przyczepy powinny by¢ oznaczone na koncu barwng zawieszka ostrzegawcza.

Jazda wozkiem podnosnikowym —widlowym z tadunkiem i1 bez tadunku powinna odbywac sie

przy uniesionych widtach na wysoko$¢ 30cm i pochyleniu kolumny w kierunku kierowcy.

Podnoszenie 1 opuszczanie widel z tadunkiem 1 bez tadunku oraz przechylanie wysiggnika nalezy

wykonywac¢ podczas postoju wozka.

Przed wprowadzeniem widel pod fadunek palet nalezy sprawdzi¢ czy widly sg wlasciwie

rozstawione a nastgpnie:

- ustawi¢ kolumng¢ widet w pozycji pionowej, aby widty przybraty pozycj¢ pozioma,

- wprowadzi¢ widly pod paletg,

- przechyli¢ kolumne¢ podnosnika w kierunku kierowcy, i podnies$¢ tadunek,

- przewiez¢ tadunek do okreslonego punktu.

Przed rozpoczgciem uktadania palet w stos nalezy podjecha¢ wozkiem z ulokowang na widtach

paleta na odlegtos$¢ okoto 80 cm od stosu palet, zatrzyma¢ wézek 1 wykona¢ nastepujace

czynnoSci:

- podnies¢ palete na wysokos¢ okoto 20 cm nad poziom na ktéry ma by¢ ustawiona,

- podjecha¢ wozkiem tak aby paleta na widtach znalazta si¢ nad stosem,

- zatrzymac wozek 1 doprowadzi¢ kolumne podno$nika do takiej pozycji aby paleta na widtach
przybrala potozenie poziome,

- opuszczaé palete zwracajgc uwage na wlasciwe ustawienie palet.

Podczas wyjmowania widet spod palety-widty nalezy nieco opuscic, kolumne przechyli¢ w

kierunku palety, wzglednie tadunku i powoli odjecha¢ do tytu.

Roztadunek i zatadunek pojazdow takich jak: przyczepy, naczepy, skrzynie samochodowe, moze

odbywac¢ sie przy pomocy wozkow widtowych wowczas, gdy pojazd jest zabezpieczony przed

przesuni¢ciem lub ruszeniem z miejsca.
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3.36. Ponadto bezpieczne operowanie i1 jazda wozkami podnosnikowymi wymaga przestrzegania

3.37.

3.38.

3.39.

nastgpujacych zasad:

- wysokos$¢ podnoszenia tadunku, ustawiania palet nie moze by¢ wieksza niz podana w
instrukcji uzytkowania sprzetu podnosnikowego,

- w czasie jazdy nalezy wybiera¢ rowna i gtadka drogg,

- przewdz tadunkoéw na widlach przy zjazdach z wzniesienia ramp powinien odbywac si¢
wytacznie tytem, a podjazd pod wzniesienie i wjazdy na rampy tylko przodem,

- wysokos$¢ tadunku przewozonego na widtach podno$nika moze by¢ tylko taka, ktora zapewni
kierowcy dobrg widoczno$¢ w czasie jazdy.

Niedopuszczalne jest :

- przewozenie fadunkow niedostosowanych do wymiardéw platformy tadunkowej wozka,

- uzywanie wozkéw w miejscach o nawierzchni i jej nachyleniu nie odpowiadajacym
warunkom okre$lonym w dokumentacji techniczno-ruchowej wozka,

- uzywanie wozkéw w miejscach o niesprawdzonej powierzchni podtoza lub o wytrzymatosci
mniejszej niz wymagana dla obcigzonego wozka,

- uzywanie wozkéw w miejscach nieo$wietlonych, chyba ze wozek wyposazony jest w §wiatta
odpowiednie do rodzaju i miejsca wykonywanej pracy,

- obcigzanie wbzka ponad jego dopuszczalng tadownos¢,

- uzywania wozkow do pchania innych pojazdow lub do ciggnigcia wozkow doczepnych,
jezeli ich liczba lub masa tadunku przekraczaja dopuszczalne wielkosci okreslone przez
producenta,

- uzywanie wozkow w warunkach niestabilnego lub $liskiego podioza uniemozliwiajacego
bezpieczne manewrowanie transportowanym tadunkiem.

PARKOWANIE | POSTOJ POJAZDOW

Miejscem parkowania i postojow wozkow wszystkich typow jest baza, do ktorej wszystkie wozki
po kazdej zmianie winny by¢ odprowadzane.

Miejsca do postojow i parkowania poza baza wyznaczaja kierownicy wydziatow i komorek
organizacyjnych uzytkujacych pojazdy. Kierownicy wydziatow i komorek organizacyjnych sa
odpowiedzialni za utrzymanie tadu i porzadku oraz czystosci w miejscach parkowania i postoju
pojazdow.

3.40.Migjsca postoju i parkowania pojazdéw w halach i pomieszczeniach musza by¢ uzgodnione z

3.39.

3.40.

3.41.

3.42.
3.43.

kierownictwem bazy wozkow.
PORUSZANIE SIE PIESZYCH PO WEWNETRZNYCH DROGACH ZAKELADOWYCH

Korzystanie z drog zaktadowych powinno si¢ odbywac przy zachowaniu ogo6lnych przepisow o
ruchu pieszym i kotowym.

Kierujacy pojazdami, osoby piesze i inni uzytkownicy drog sa obowigzani zachowac szczegolna
ostroznos$¢, aby nie zagrazac¢ bezpieczenstwu i porzagdkowi ruchu, nie powodowa¢ wypadkow
oraz nie naraza¢ kogokolwiek na poniesienie szkody.

Kazdy uzytkownik drog zaktadowych obowigzany jest stosowac si¢ do znakow 1 sygnatéw
drogowych oraz do znakow podawanych przez osoby upowaznione.

Ruch pieszych powinien si¢ odbywa¢ chodnikiem lub wyznaczonymi przej$ciami.

W razie braku drogi dla pieszych nalezy porusza¢ si¢ tuz przy krawezniku po lewej stronie jezdni
w przypadku ruchu dwukierunkowego, a po prawej przy ruchu jednokierunkowym.
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3.44. Przy przechodzeniu przez jezdni¢ w miejscach nie oznaczonych pieszy powinien zachowac
szczegllng ostroznosc¢ 1 kierowacé si¢ do przeciwleglej krawedzi droga najkrotsza (prostopadle do

osi jezdni).

3.45. Niosac narzedzia lub przedmioty nalezy tak je zabezpieczy¢ i tak je nie$¢, aby nie przeszkadzaty
innym uzytkownikom drogi i nie stwarzaly niebezpieczenstwa.

3.46. Osoby wychodzace i wchodzace do hal fabrycznych powinny poruszaé si¢ wyznaczonymi
przejsciami dla pieszych. Przejécia te powinny by¢ o§wietlone i jezeli zachodzi potrzeba

oznakowane.
3.47. Zabrania si¢ przechodzi¢:

- pod zawieszonymi na urzadzeniach dzwigowych ci¢zarami i przedmiotami 0raz w
bezposredniej bliskosci przetadunku materiatow.

- pomiegdzy obrabiarkami i innymi stanowiskami pracy, poniewaz moga to by¢ miejsca
niebezpieczne ze wzgledu na bardzo grozne wiory wstegowe i1 inne odpady lub tez

zagrozenia innego rodzaju.

3.48. Bezpieczenstwo poruszania si¢ w halach i pomieszczeniach fabrycznych wymaga od pieszych

przestrzegania nast¢pujacych zasad:

- przechodzenia tyko wyznaczonymi drogami i przejsciami ktorych nie wolno zastawiaé
materialami i przedmiotami oraz wszelkim innym sprzetem.
- dochodzac do drogi po ktorej moga si¢ porusza¢ pojazdy kotowe lub do skrzyzowania z takg
droga nalezy zatrzymac si¢ w celu upewnienia, ze droga jest wolna i dopiero ruszy¢ dale;j.
3.49. Kazdy uzytkownik drog zaktadowych ma prawo, a réwniez obowiazek zwraca¢ uwage innym
uzytkownikom drég naruszajacym przepisy w tym zakresie.
3.50. Kazdy uraz doznany w czasie pracy nalezy zabezpieczy¢ korzystajac z apteczki pierwszej
pomocy, zgtosi¢ przetozonemu, a miejsce zdarzenia pozostawi¢ w nienaruszonym stanie az do

przybycia cztonkow zespotu powypadkowego.

4. Dokumenty zwigzane.

Nr identyfikacyjny

Nazwa

Dokumenty

wspolobowiazwjace | n, |\ 9018 poz.47.

Rozporzadzenie MRiF z 15 grudnia 2017r w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy
uzytkowaniu wozkoéw jezdniowych z napedem
silnikowym.

Zabrania si¢ kopiowania i rozpowszechniania niniejszego dokumentu bez wiedzy i zgody Prezesa Zarzqdu FEDERAL-MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.
Dokument wydrukowany nie jest dokumentem kontrolowanym!




Strona Stron Egz. Nr:
8 7
reperaL-MocuL| INSTRUKCJA ROBOCZA
POWERTRAIN
Nr IR/NE/22/03 Opracowano | Wydanie-data
03/03 04-07/21
5. Zatwierdzenie i zmiany.
Data Stanowisko Nazwisko Podpis
Opracowano 29.07.2021 | Specjalista ds. BHP Joanna Gral
K-k Zarzadzania tor
; Bezpieczenstwem Wiktoria
Zatwierdzono 29.07.2021 Ochrona Srodowiska i Brzezifiska
BHP
In(_jex Ilo_sc Nrk_arty Data | Podpis In(_jex IIo_sc Nrk_arty Data | Podpis
Zmiany | zmian Zmian zmiany | zmian Zmian
Wyd_02 1 19/NE/2016 | 14.04.2016 Brz:zvi}aska Wyd. 04 1 NE/04/2021 | 29.07.2021 J. Gral
Wyd_03 1 58/NE/2016 | 14.12.2016 |R.Baran
Wyd_03 3 NE/14/2018 | 09.10.2018 | R. Baran

Zabrania si¢ kopiowania i rozpowszechniania niniejszego dokumentu bez wiedzy i zgody Prezesa Zarzqdu FEDERAL-MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.
Dokument wydrukowany nie jest dokumentem kontrolowanym!




