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1. Cel i zakres stosowania

Celem instrukcji jest zapewnienie skutecznego zarzgdzania Wykonawcami w zakresie
ochrony $rodowiska, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.
Instrukcja dotyczy okreslenia sposobu postepowania w zakresie przestrzegania wymagan
prawnych dotyczgcych ochrony sSrodowiska, bhp i ochrony przeciwpozarowej przez
wykonawcow swiadczgcych swe prace i ustugi, dostarczajgcych towary dla Federal-Mogul
Gorzyce Sp. z 0.0. ha jego terenie i w jego obiektach.

Instrukcja obowigzuje w komdrkach organizacyjnych Federal-Mogul Gorzyce Sp. z 0.0., ktére
sg odpowiedzialne za przekazanie niniejszej instrukcji wykonawcom z ktérymi wspotpracuja
lub bedg wspotpracowac.

2. Terminy i definicje
F-MG - Federal-Mogul Gorzyce Sp. z 0.0. (réwniez jako F-M Gorzyce)

Wykonawca — to dostawca ustug, towaréw, Wykonawca prac konstrukcyjnych, montazowych,
rozbiérkowych, itd. (dalej: Wykonawca), dziatajgcy na terenie zaktadu Federal — Mogul
Gorzyce Spoétka z o.0. (F-M Gorzyce), na podstawie podpisanej umowy lub otrzymanego
zamowienia (zlecenia wykonania prac), zgodnie z obowigzujgcymi w F-M ogdélnymi zasadami.
Definicja ta dotyczy zaréwno firmy wykonawcze, jak i podwykonawcze oraz ich pracownikow.
Wykonawcy sg specjalistami w zakresie wykonywanych prac i/lub $wiadczonych ustug.

Klasyfikacja wykonawcéw na terenie F-M Gorzyce:

v Wykonawcy pierwszej kategorii (Tier 1): wykonujg prace szczegolnie niebezpieczne
na terenie Federal-Mogul Gorzyce, ale nie pracujg pod bezposrednim nadzorem
pracownikow kierujgcych pracownikami F-MG.

Do takich prac szczegdlnie niebezpiecznych zaliczamy: prace wymagajgce stosowania
procedury Lockout/Tagout (LOTO) ; prace na wysokosci, prace elektryczne pod
napieciem, prace W niebezpiecznych przestrzeniach zamknietych, prace
z wykorzystaniem wdozkéw jezdniowych podnosnikowych lub urzadzeh dzwigowych,
prace wymagajgce obstugi, konserwaciji lub innych czynnosci eksploatacyjnych maszyn
lub urzgdzen; prace obejmujgce inne prace okreslone jako szczegdlnie niebezpieczne
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przed rozpoczeciem prac, Wykonawcy tej kategorii zobowigzani sg przekaza¢ do Dziatu
Zakupow kopie polisy ubezpieczeniowej OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci
i przedmiotu umowy, ktéra jest obligatoryjna dla tej kategorii prac. Zamdwienie moze
by¢ tutaj wystawione dodatkowo, jednak nigdy alternatywnie do umowy.

v Wykonawcy drugiej kategorii (Tier 2): wykonujg zadania lub prace nie obejmujgce
prac szczegolnie niebezpiecznych, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, ani nie
pracujg pod bezposrednim nadzorem pracownikow kierujgcych pracownikami FMG.

Do przyktadowych prac zaliczajg sie np. sprzedaz/dystrybucja z wykorzystaniem szaf
wendingowych, dostawy paczek, ustugi ogrodnicze, ustugi sprzatania (nie obejmujgce
prac na wysokosci), ustugi ochrony przeciwpozarowej, ustugi odsniezania (nie
obejmujgce odsniezania powierzchni na wysokosci), ustuga rentalu i prania odziezy,
ustugi dostarczania positkdw, itd. Pracownicy tych wykonawcéw, przebywajg na terenie
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zaktadu, jednak nie wykorzystuja/obstuguja, ani nie wchodzg w bezposredni kontakt
z procesami/urzgdzaniami produkcyjnymi. Na tego rodzaju prace dopuszczalne jest
nawigzanie wspotpracy, jedynie na podstawie zamdwienia, jednak nie wyklucza sie

tutaj formy umowy.

v Wykonawcy trzeciej kategorii (Tier 3) wykonujg prace lub zadania pod bezposrednim
nadzorem pracownikow kierujgcych pracownikami F-MG. Wykonawcy trzeciej kategorii
sg firmami zatrudniajgcymi osoby, ktére stuzg jako tymczasowy personel
administracyjny, produkcyjny oraz utrzymania ruchu, pracujacy pod bezposrednim
nadzorem pracownikéw kierujgcych pracownikami FMG.

Wykonawca stale wspétpracujacy z FM- Wykonawca stale przebywajgcy na terenie F-M,
najczesciej na podstawie umowy obowigzujgcej okreslony okres czasu/czas nieokreslony
i/lub zamdwienia rocznego i wykonujgcy szereg powtarzajgcych sie prac, o podobnym
charakterze.

Wykonawca czasowo/sporadycznie/okresowo wspoétpracujacy z F-M na podstawie
pojedynczego zamowienia i/lub umowy na jednorazowg ustuge lub dostarczenie towaru
(moga sie one powtarzag, jednak kazda ustuga/dostarczenie towaru jest regulowane
oddzielnym zamdwieniem i/lub umowa).

Zlecajacy ustuge lub zakup towaru — osoba wyznaczona z F-M Gorzyce, ktora zleca do
wydziatu Zakupow koniecznos$¢ realizacji (wykonania) ustugi lub dostarczenia towaru.

Kierownik wydziatu/lkomorki organizacyjnej (dalej rowniez jako: kierownik obszaru) —
przedstawiciel F-M Gorzyce, ktéry sprawuje nadzor nad powierzonym mu wydziatem/dziatem/
komorkg organizacyjng.

Opiekun Wykonawcy — pracownik/osoba z F-M Gorzyce wyznaczona przez zlecajgcego
ustuge lub zakup towaréw do kontaktéw z Wykonawca. W niektérych sytuacjach zlecajgcy
ustuge lub zakup towaru moze by¢ jednoczesnie Opiekunem Wykonawcy.

Koordynator ds. BHP - to osoba wyznaczona, na podstawie przepisow art. 208 Kodeksu
pracy, przez réznych pracodawcow, ktérych pracownicy wykonujg prace jednoczesnie w tym
samym miejscu, w tym samym czasie. Koordynator ds. BHP sprawuje nadzér nad
bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw, o ktéorych mowa wyzej, jednak
nadzor ten, nie zwalnia poszczegolnych pracodawcéw z obowigzku zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez nich pracownikom. Pracodawcy
(Wykonawca [ F-MG) ustalajg koordynatora ds. BHP:
a) w wigzgcej ich umowie lub porozumieniu pisemnym (Tier 1),

b) w razie braku umowy, kiedy dostawa ustug/towaréw odbywa sie tylko na podstawie
zamoéwienia (Tier 2)- w porozumieniu pisemnym.

c) w razie braku ustalenia koordynatora zgodnie ze schematami a) lub b), w obszarze,
w ktorym prowadzone sg prace, koordynatorami BHP sg osoby stale wyznaczone do petnienia
tej roli przez kierownika wydziatu/komorki organizacyjnej w tym obszarze (tzw. Koordynator
staty F-M Gorzyce).

Koordynator staty F-MG Gorzyce - to osoba, ktéra sprawuje staty nadzér nad
bezpieczenstwem i higieng pracy, realizowany na podstawie przepiséw art. 208 Kodeksu
pracy w zakresie wspétpracy pracodawcow, ktdérych pracownicy/osoby $wiadczgce dla nich
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prace, jednoczes$nie wykonujg prace w tym samym miejscu, dotyczgce zapewnienia im
bezpiecznych warunkéw pracy. Osoba ta jest wyznaczana przez kierownika wydziatu/komorki
organizacyjnej obszaru na ktorym przebywa, realizuje wykonywanie czynnosci Wykonawca
stale wspotpracujacy z F-M Gorzyce.

Uwaga: w przypadku prac, ktdre wymagajg, aby koordynator posiadat stosowane uprawnienia
np. energetyczne, koordynatorem moze zosta¢ tylko ta osoba, ktéra posiada wymagane
i wazne uprawnienia, a takze upowaznienie pracodawcy.

3. Uprawnienia i odpowiedzialnos¢

3.1. Kierownik Logistyki oraz Kierownik Zakupoéw

3.1.1 Kierownik Logistyki oraz Kierownik Zakupow powinni:

o przed wyborem wykonawcow, na etapie wysytania zapytan ofertowych organizowac
dziatalnos¢ podlegtych im komérek organizacyjnych w taki sposob, aby wykonawcom zostaty
przekazane wszystkie wymagania F-MG dotyczgce ochrony srodowiska, BHP oraz ochrony
przeciwpozarowej, poprzez odestanie Wykonawcy do strony firmowej F-MG na ktérej te
wymagania sg umieszczone i/lub przestanie wymagania w dokumencie ECAP/ w tresci e-
maila. W szczegolnosci dotyczy to Wykonawcow, zaliczonych do Tier 1. Ztozenie oferty
przez Wykonawce jest jednoznaczne z akceptacjg wymagan okreslonych powyzej.

o po wyborze Wykonawcy kategorii Tier 2, przesyta¢ do niego wymagania F-MG
dotyczace ochrony srodowiska, BHP oraz ochrony przeciwpozarowej w postaci zatgcznika 1
do niniejszej instrukcji, drogg e-mailowg. Rozpoczecie prac przez Wykonawce jest
jednoznaczne z akceptacjg tych wymagan.

o Zapewniaé, ze z Wykonawcami z kategorii Tier 1obligatoryjnie zawierane bedg
umowy zawierajgce wymagania, o ktérych mowa powyzej. Umieszczane one bedg

w paragrafie ,Ochrona Srodowiska, BHP, System Zarzadzania Energig” lub w samej umowie
albo w Ogdélnych Warunkach Umoéw- w zaleznosci od rodzaju podpisanej umowy.

o Pobiera¢ i przechowywac¢ na czas trwania umowy, kopie polisy ubezpieczeniowej OC
w zakresie realizowanego przez Wykonawce z kategorii Tier 1 przedmiotu umowy.

o Dokonywaé¢ wyboru sposréd Wykonawcéw, ktorzy spetniajg wymagania zawarte
w procedurach i instrukcjach F-MG, ktére umieszczone sg na stronie Federal-Mogul Gorzyce,
tj. https:\fmgorzyce.pl lub z zatgczniku 1, a takze posiadajg wszelkie wymagane decyzje
administracyjne, uprawnienia branzowe oraz uprawnienia i wiedze z zakresu ochrony
srodowiska i BHP, potrzebne do realizacji danego zadania. Oceny powyzszego dokonujg
W porozumieniu z przedstawicielami komorki Zarzgdzania Ochrong Srodowiska i BHP.

3.1.2 Kierownik Logistyki oraz Kierownik Zakupow sg zobowigzani do przesytania do
Wykonawcy informacji przekazywanych przez osoby upowaznione do kontrolowania
Wykonawcow, przestanych w postaci karty kontroli, stanowigcej zatgcznik Z-9 do niniejszej
instrukcji, ewentualnie do ich wykorzystywania podczas oceny rocznej.

3.2. Kierownik wydziatu/komérki organizacyjnej (rowniez jako: kierownik obszaru)
3.2.1 Kierownik wydziatu/komérki organizacyjnej ma obowigzek:

e wyznaczy¢ koordynatora/-ow statego/-ych F-M Gorzyce (zatgcznik nr 2 — Lista
koordynatoréw statych) jesli na obszarze, kiéry mu podlega stale przebywajg pracownicy
wykonawcow, chyba, Zze na mocy porozumienia/umowy z wykonawca, role te powierza sie
innej osobie/-om.

Zabrania sie kopiowania i rozpowszechniania niniejszego dokumentu bez wiedzy i zgody Prezesa Zarzqdu FEDERAL-MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.

Dokument wydrukowany nie jest dokumentem kontrolowanym




Instrukcja ZSZSiBHP

FEDERAL-MOGUL 1ZSZSiBHP-09

POWERTRAIN Zarzadzanie Wykonawcami

Strona: 5 Stron: 18

Liczba koordynatorow statych F-M Gorzyce powinna zapewni¢ mozliwos¢ statej komunikacji
oraz koordynacji prac na obszarze wydziatu/komorki organizacyjnej.
e udostepni¢ ww. listy wykonawcom statym lub czasowym wspotpracujgcym z F-M Gorzyce,
na ich wniosek, w przypadku niewyznaczenia koordynatora po stronie Wykonawcy.
o po podpisaniu ,Potwierdzenia mozliwosci prowadzenia prac na terenie F-M Gorzyce”
(zatgcznik 5), fizycznie zweryfikowaé lub wyznaczy¢ do tego podlegte mu osoby kierujgce
pracownikami, prawidtowos¢é wygrodzenia strefy pracy przez Wykonawce.
o Wyznaczenia 0sob kierujgcych pracownikami do okresowego kontrolowania obszaru
prowadzenia prac przez Wykonawce, a takze skutecznego poinformowania wtasnego
personelu F-M w tym obszarze o koniecznoéci pozostawania poza wygrodzong strefg, do
czasu zakonhczenia prac. Czynnosci te nalezy wykonac¢ przed rozpoczeciem prac.
o Okresowo kontrolowa¢ przestrzeganie warunkow bhp i ochrony srodowiska przez
Wykonawce, a takze pracownikdéw usunietych ze strefy jw. oraz pracujgcych w poblizu strefy,
sporzadzajgc karte kontroli stanowigcej zatgcznik nr 9 do niniejszej instrukcji, przedktadajac jg
do popisu kontrolowanemu.
3.2.2 Jesli podczas wykonywania prac kierownik lub osoba przez niego wyznaczona
zauwazy, iz Wykonawca realizuje prace
W sposob stwarzajgcy bezposrednie zagrozenie dla jego pracownikéw i/lub pracownikow F-M
Gorzyce, kierownik informuje kierujgcego pracami ze strony Wykonawcy o koniecznosci
wstrzymania prac, a nastepnie informuje o tym zlecajgcego prace, Wykonawce oraz stuzbe
BHP, sporzadzajac z tego dokumentacje, na druku
karta kontroli stanowigcym zatgcznik 9 do niniejszej instrukcji i wnioskuje o kare pieniezng, a
nastepnie przesyta tg karte do Dziatu Zakupdéw lub Logistyki i Dziatu Finanséw, w celu
przekazania formalnej informacji Wykonawcy i realizacji stosownego potrgcenia z
wynagrodzenia, zgodnie z taryfikatorem.
3.2.3 Przed rozpoczeciem prac zaleca sie przekazanie terenu Wykonawcy z wykorzystaniem
druku Protokot przekazania prac Wykonawcy stanowigcego zatgcznik 8 do niniejszej instrukcji.
Druk ten zaleca sie stosowacé w szczegdlnosci do prac nierutynowych i/lub wykonywanych przez
Wykonawce okresowo/czasowo/sporadycznie wspotpracujgcego
z F-M Gorzyce.

3.3 Opiekun Wykonawcy

3.3.1 Opiekun Wykonawcy petni funkcje osoby wprowadzajgcej Wykonawce na teren F-MG
i do jego zadan nalezy skontaktowanie Wykonawcy z kierownikiem wydziatu/komorki
organizacyjnej, na terenie ktérego majg by¢ prowadzone prace.

Uwaga : Jezeli kierownik wydziatu/komorki organizacyjnej sam wprowadza Wykonawce na teren
F-M, to z automatu staje sie jego Opiekunem i musi zrealizowa¢ obowigzku ptyngce z niniejszego
punktu.

3.3.2 Opiekun Wykonawcy ma obowigzek skontaktowac sie z Wykonawcg przed rozpoczeciem
prac na terenie F-M Gorzyce, przekaza¢ mu za pisemnym potwierdzeniem oraz odebrac
potwierdzenia zapoznania wszystkich pracownikow Wykonawcy z nastepujgcymi instrukcjami:

o instrukcje IR/NE/02/05 Zasady ruchu osobowego w Federal-Mogul Gorzyce Sp.z  o.0.

o instrukcje PZSZSiBHP-07 Zarzgdzanie kryzysowe w F-M Gorzyce Sp. z 0.0.

o instrukcje 1ZSZSiBHP-09- Zarzadzanie Wykonawcami

o instrukcje IR/NEB/36/05 Instrukcja zabezpieczania prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym

o aktualng Polityke Srodowiskowg i BHP.
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o instrukcje IR/NEB/64/12 Niebezpieczne przestrzenie zamkniete

o instrukcje IR/NEB/22/03 Zasady transportu wewnetrznego oraz poruszania sie pieszych.
3.3.3 Do obowigzkoéw Opiekuna Wykonawcy nalezy rowniez:

A) w przypadku Wykonawcy statego:

- pobranie od Wykonawcy wypetnionego Oswiadczenia od Wykonawcy (zatgcznik nr 4) oraz
ankiete (zatgcznik nr 3). W przypadku wykonawcow statych ww. dokumenty sg pobierane na
poczgtku roku kalendarzowego tj. do 15 lutego.

-wnioskowanie o przepustki dla nowych pracownikow Wykonawcy po uprzednim uzyskaniu
pisemnego potwierdzenia zapoznania tych pracownikdw z instrukcjami, o ktorych mowa
W niniejszym punkcie.

Jezeli Wykonawca staty wykonuje prace wykraczajagce poza zakres umowy podstawowej,
dla tych prac obowigzuja wszystkie wymagania jak dla Wykonawcy
czasowego/okresowego/sporadycznego jak nizej.

B) w przypadku Wykonawcy czasowego/okresowego/sporadycznego:

- pobranie od Wykonawcy wypetnionego OS$wiadczenia od Wykonawcy (zatgcznik nr 4)
oraz ,Dopuszczenia do wykonywania prac na terenie F-M Gorzyce”(zatgcznik nr 6). Dokumenty
te muszg by¢ uzupetnione przez Wykonawce przed rozpoczeciem prac, zaréwno jak i przeglad
petnej dokumentacji, dot. zakresu prowadzonych prac, tj. instrukcji, ocen ryzyka, pozwolen,
uprawnien,  dostepnosci  niezbednego  sprzetu, powotania  koordynatora  BHP.
Jezeli planowane prace majg by¢ prowadzone przez Wykonawce
z grupy pierwszej (Tier 1), zaleca sie, aby Opiekun przeprowadzit spotkanie stacjonarne lub on-
line, na co najmniej tydzien przed rozpoczeciem prac. Celem spotkania jest przeglad
dokumentacji, o ktérej mowa w poprzednim akapicie, a takze, uzupetnienie brakéw (w razie
potrzeby). W spotkaniu powinni uczestniczyé réwniez reprezentanci Stuzby BHP, a takze
kierownik obszaru, w ktérym majg by¢ prowadzone prace.

-wprowadzenie Wykonawcy na obszar, na ktérym bedg realizowane prace, w tym skontaktowanie
z kierownikiem wydziatu/komorki organizacyjnej w celu uzyskania ,Potwierdzenia mozliwosci
prowadzenia prac na terenie F-M Gorzyce” (zatgcznik 5), przekazania informacji o numerach
alarmowych i kontaktowych do osob odpowiedzialnych w obszarze prowadzenia prac, w tym
0s6b wyznaczonych do udzielania | pomocy.

-Pomoc w uzyskaniu przez Wykonawce stosownych pozwolen/zezwolen itp. (pozwolenie na
prace pozarowo-niebezpieczne, prace w niebezpiecznych przestrzeniach zamknietych, etc.)

- Prowadzenie losowych kontroli przestrzegania warunkéw bhp i ochrony srodowiska.

Jesli podczas wykonywania prac Opiekun zauwazy, iz Wykonawca realizuje prace w sposob
stwarzajgcy zagrozenie dla swoich pracownikéw oraz pracownikoéw F-M Gorzyce, moze
wstrzymac realizacje tych prac o czym informuje zlecajgcego prace, Wykonawce oraz stuzbe
BHP.

3.3.4 Jedli podczas wykonywania prac Opiekun Wykonawcy zauwazy, iz Wykonawca realizuje
prace w sposob stwarzajgcy bezposrednie zagrozenie dla jego pracownikow i/lub pracownikow
F-M  Gorzyce, Opiekun informuje kierujgcego pracami ze strony Wykonawcy
o konieczno$ci wstrzymania prac, a nastepnie informuje o tym zlecajgcego prace, Wykonawce
oraz stuzbe BHP, sporzgdzajgc z tego dokumentacje, na druku karta kontroli stanowigcym
zatgcznik 9 do niniejszej instrukcji i wnioskuje o kare pieniezng. Nastepnie Opiekun przesyta tg
karte do Dziatu Zakupow lub Logistyki i Dziatu Finanséw, w celu przekazania formalnej informacji
Wykonawcy [ realizaciji stosownego potrgcenia
Zz wynagrodzenia, zgodnie z taryfikatorem.

Zabrania sie kopiowania i rozpowszechniania niniejszego dokumentu bez wiedzy i zgody Prezesa Zarzqdu FEDERAL-MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.
Dokument wydrukowany nie jest dokumentem kontrolowanym




Instrukcja ZSZSiBHP

FEDERAL-MOGUL 1ZSZSiBHP-09

POWERTRAIN Zarzadzanie Wykonawcami

Strona: 7 Stron: 18

3.3.5 Przed rozpoczeciem prac zaleca sie przekazanie terenu Wykonawcy z wykorzystaniem
druku Protokét przekazania prac Wykonawcy stanowigcego zatgcznik 8 do niniejszej instrukciji.
Druk ten zaleca sie stosowac w szczegdlnosci do prac nie rutynowych i/lub wykonywanych przez
Wykonawce okresowo/czasowo/sporadycznie wspotpracujgcego
z F-M Gorzyce.

3.4 Wykonawca
3.4.1 Wykonawca stale wspétpracujacy z F- M Gorzyce

3.4.1.1 Wykonawca stale wspodtpracujagcy z F-M Gorzyce na poczgtku kazdego roku
kalendarzowego tj. do 15 lutego dostarcza Opiekunowi uzupetniong ankiete (zatgcznik nr 3) oraz
oswiadczenie (zatgcznik nr 4). Wykonawca stale wspotpracujgcy z F-M Gorzyce wyznacza
imiennie osobe, ktdra jest jednoczesnie osobg kierujgcg pracownikami, do kontaktow z Opiekunem
F-M Gorzyce oraz wspolnie z F-M Gorzyce wyznacza koordynatora ds. BHP

3.4.1.2 Jesli na danym obszarze Wykonawca, ma zamiar wykonywaé¢ czynno$ci, ktore wychodzg
poza standardowy zakres czynnosci wynikajgcy z umowy, to osoba wyznaczona przez
Wykonawce, jest zobowigzana o tym fakcie poinformowac¢ Opiekuna F-M Gorzyce lub kierownika
z obszaru, na terenie ktorego bedzie realizowat te czynnosci oraz uzupetni¢ wpis do dokumentu
potwierdzenie mozliwosci wykonywania prac (zatgcznik nr 5 — Potwierdzenie mozliwosci
wykonywania prac na terenie F-M Gorzyce), a takze oSwiadczenie (zatgcznik nr 4 — OSwiadczenie
od Wykonawcy) oraz Dopuszczenia do wykonywania prac na terenie F-M Gorzyce (zatgcznik nr
6) .

3.4.1.3 W przypadku gdy prace wymagajg otrzymania pozwolenia/zezwolenia pisemnego (np.
prace na obiektach energetycznych, wewnatrz przestrzeni zamknietych lub prac stwarzajgcych
zagrozenia pozarowe), osoba wyznaczona przez Wykonawce jest obowigzana poinformowaé
0 zakresie wykonywania takich prac Opiekuna ze strony F-M Gorzyce lub kierownika z obszaru,
na terenie ktérego bedzie realizowat te czynnosci i otrzymaé niezbedne pozwolenie/zezwolenie
przed rozpoczeciem prac.
3.4.1.4 Opiekun ze strony F-M Gorzyce jest obowigzany udzieli¢ pomocy osobie wyznaczone;j
przez Wykonawce do otrzymania niezbednych pozwolen/zezwolen na realizacje prac, o ktérych
mowa w poprzednim punkcie.

3.4.1.5 Wpykonawca stale wspotpracujgcy z F-MG ma obowigzek przekazaé liste
z danymi oséb wyznaczonych przez siebie do kontaktéw z Opiekunem ze strony F-M Gorzyce oraz
kierownikiem z obszaru, na terenie ktdrego bedzie realizowat te czynnosci.

3.4.2 Wykonawca okresowo/czasowo/sporadycznie wspotpracujacy z F-M Gorzyce

3.4.2.1 Wykonawca okresowo/czasowo/sporadycznie wspétpracujacy z F-M Gorzyce przed
rozpoczeciem prac dostarcza Opiekunowi Wykonawcy zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie od
Wykonawcy) .
3.4.2.2 Przed rozpoczeciem prac na danym obszarze, Opiekun Wykonawcy ma obowigzek
skontaktowac osobe wyznaczong przez Wykonawce z kierownikiem obszaru, w ktérym majg by¢é
prowadzone prace. Opiekun Wykonawcy wraz z osobg kierujgcg pracownikami ze strony
Wykonawcy, a takze koordynatorem ds. BHP, przed rozpoczeciem prac wypetniajg dokument
Dopuszczenie do wykonywania prac na terenie F-M Gorzyce (zatgcznik nr 6 — Dopuszczenie do
wykonywania prac na terenie F-M Gorzyce). Wykonawca ma obowigzek zapoznaé sie, a takze
podlegtych pracownikéw z instrukcjami dostarczonymi przez Opiekuna (okreslonymi w punkcie
3.3. niniejszej instrukcji). Zapoznanie potwierdza na pismie.
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3.4.2.3 Wykonawca okresowo/czasowo/sporadycznie wspotpracujgcy z F-M Gorzyce ma
obowigzek, codziennie uzyska¢ od kierownika obszaru wpis do dokumentu, stanowigcego
zatgcznik nr 5 — Potwierdzenie mozliwo$ci wykonywania prac na terenie F-M Gorzyce)

3.4.3 Podwykonawca:

o Jesli Wykonawca zarébwno stale wspotpracujgcy jak
i czasowo/okresowo/sporadycznie wspétpracujacy z F-M Gorzyce, przewiduje ze w trakcie
wykonywania prac na terenie F-M Gorzyce, bedzie korzystat z ustug firmy podwykonawczej ma
obowigzek o tym fakcie poinformowaé Opiekuna Wykonawcy, a takze dziat Zakupéw
F-MG. Informacje tg powinien przekazaC z odpowiednim, co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem.

o Wykonawca zaréwno staty jak i czasowo/okresowo/sporadycznie sprawuje nadzér nad
wykonywaniem prac zleconych podwykonawcy, przekazuje podwykonawcy instrukcje, ktore
otrzymat od Opiekuna i Zzaznajamia

Z nig podwykonawce. W celu uzyskania przepustek dla pracownikéw podwykonawcy, Wykonawca
przekazuje Kierownikowi Zarzgdzania Bezpieczehnstwem potwierdzenia zapoznania =z
instrukcjami, o ktérych mowa 3.3.2 niniejszej instrukcji.

o Wykonawca weryfikuje planowang technologie prowadzenia prac przez podwykonawce,
uprawnienia, szkolenia, a takze sprawnos$¢ i dopuszczenia (np. UDT) stosowanych przez
podwykonawce sprzetow oraz srodkéw ochrony indywidualnej, a takze zapewnia wypetnienie
przez podwykonawce wszystkich wymagan, o ktérych mowa w punkcie 3.4.2.

o Zakazuje sie wwozenia na teren F-M Gorzyce pojazdami Wykonawcy, na ktére zostaty
wydane przepustki F-M Gorzyce, jakiegokolwiek personelu Wykonawcy lub podwykonawcy. Przez
szlaban wewnetrzny ma prawo wjechac tylko kierowca, a osoby wspdlnie podrézujgce powinny
wejs¢ na teren zaktadu z wykorzystaniem przepustek osobowych, na przejsciu osobowym

o Wejscie lub wjazd jakiegokolwiek personelu podwykonawcy jest mozliwe tylko po
wczesniejszym uzyskaniu zgody ze strony F-M, w tym przepustek, a takze zados¢uczynieniu
wymaganiom okreslonym w 3.4.2.1.

. Jesli Wykonawca przewiduje, ze na teren F-M Gorzyce bedzie wwozit sprzet, urzadzenia,
drabiny, rusztowania, podesty samojezdne itp. ma obowigzek o tym fakcie poinformowac
Opiekuna. Wwozony ww. sprzet zostaje wprowadzony na teren F — M Gorzyce na druku
wystawionym przez pracownika Stuzby Ochrony. Takie samo postepowanie nalezy przyjg¢ w
przypadku podwykonawcy.

o Wykonawca czasowo/okresowo/sporadycznie wspotpracujagcy z F-M  Gorzyce ma
obowigzek skutecznego wygrodzenia terenu prowadzenia swoich prac od obszaru prac, na ktérym
przebywa/pracuje personel F-MG. Teren wygrodzony nalezy oznakowacC stosownymi znakami

zakazu wstepu wraz z informacjg o] rodzaju zagrozenia
w wygrodzonym terenie.
o Wymaganie, o ktorym mowa w niniejszym punkcie ma rowniez zastosowanie do

Wykonawcy Statego, ktéry wykonuje prace wykraczajgce poza zakres umowy podstawowej, a w
szczegolnosci gdy dotyczy prac z zakresu Tier 1 lub inne prace, ktére mogg stwarzaé zagrozenie
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dla personelu F-MG lub dla ktorych interakcja ze strony personelu F-MG moze stwarzac
zagrozenie.

o Wymaganie, dot. wygradzania terenu dot. réwniez wszystkich podwykonawcow.

o Poprzez skuteczne wygrodzenie rozumie sie m.in. stosowanie barierek/siatek/ptotkow.
Za skuteczne nie uznaje sie wygrodzenia z wykorzystaniem tasm.

3.5 Osoba wyznaczona przez Wykonawce
3.5.1. Osobawyznaczona przez Wykonawce, ktéry na state wspétpracuje z F-M Gorzyce.

Ww. osoba to osoba kierujgca pracownikami, wyznaczona przez Wykonawce, ktory na state
wspotpracuje i przebywa na terenie F-M Gorzyce. Obowigzki ww. osoby zostaty okreslone
powyzej w pkt 3.4.1. Ponadto w razie zaistnienia wypadku lub innej istotnej sytuacji zagrazajgcej
zdrowiu i zyciu, osoba wyznaczona przez Wykonawce ma obowigzek poinformowania o tym
fakcie Opiekuna ze strony F-M Gorzyce.

3.5.2. Osoba wyznaczona przez Wykonawce, ktéry okresowo/czasowo/sporadycznie
wspotpracuje z F-M Gorzyce.

Ww. osoba to osoba kierujgca pracownikami, wyznaczona przez Wykonawce, ktory
czasowo/okresowo/sporadycznie wspotpracuje z F-M Gorzyce. Obowigzki ww. osoby zostaty
okreSlone w pkt 3.4.2. Ponadto w razie zaistnienia wypadku lub innej istotnej sytuacji
zagrazajgcej zdrowiu i zyciu, osoba wyznaczona przez Wykonawce ma obowigzek
poinformowania o tym fakcie Opiekuna ze strony F-M Gorzyce.

3.6 Koordynator F-M Gorzyce

3.6.1. Koordynator staty F-M Gorzyce stale wspétpracuje z Opiekunem F-M Gorzyce
oraz z osobg wyznaczong przez Wykonawce. W razie braku ustalenia koordynatora BHP
w umowie lub porozumieniu w z Wykonawcg, w obszarze, w ktérym prowadzone sg prace,
Koordynator staty F-MG ma prawo wstrzymania wykonywania prac Wykonawcy, jezeli zauwazy
razgce nieprawidtowosci w trakcie wykonywania prac, powiadamiajgc o tym Wykonawce,
Opiekuna ze strony F-M, a takze stuzbe BHP.

3.6.2 Koordynator staty F-M Gorzyce ma uprawnienia, takie jak Opiekun Wykonawcy, okreslone
w punkcie 3.34

3.7 Stuzba BHP

3.7.1 Stuzba BHP ma obowigzek:
- dbac o aktualnosc instrukciji i procedur, o ktérych mowa w punkcie 3.4.2
- okresowo kontrolowacé realizacje wymagan okreslonych w niniejszej instrukcj
- zapewniac ciggte doskonalenie programu zarzgdzania Wykonawcami
- uczestniczy¢ w spotkaniach przygotowujgcych dla Wykonawcoéw, o ktérych mowa
w punkcie 3.3.3 B)
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- opiniowaC¢ wymagania stawiane Wykonawcom majgcym realizowaC prace na terenie
F-M Gorzyce
- prowadzenia losowych kontroli przestrzegania warunkow bhp, ochrony srodowiska, czy ppoz.
przez Wykonawce lub na wezwanie kierownika obszaru lub Opiekuna Wykonawcy
i dokumentowac je na druku karta kontroli, stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszej instrukcji.
3.7.2 Jesli podczas wykonywania prac przez Wykonawce, przedstawiciel stuzby BHP,
zauwazy, iz Wykonawca realizuje prace w sposob stwarzajgcy zagrozenie dla jego
pracownikow oraz pracownikow F-M Gorzyce, ma obowigzek poinformowac osobe kierujgca
pracownikami Wykonawcy, o koniecznosci przerwania prac i zastosowania odpowiednich
dziatan korygujgcych. Z przeprowadzonej kontroli, nalezy sporzadzi¢ karte kontroli stanowigcg
zatgcznik nr 9 do niniejszej instrukcji, przedktadajgc jg do popisu kontrolowanemu.
Po sporzadzeniu karty kontroli , przedstawiciel stuzby BHP jw. wnioskuje o kare pieniezna,
a nastepnie przesyta tg karte do Dziatu Zakupdw lub Logistyki i Dziatu Finanséw, w celu
przekazania formalnej informacji Wykonawcy
I realizacji stosownego potrgcenia z wynagrodzenia, zgodnie z taryfikatorem.
3.7.3 Uprawnienia, o ktérych mowa w punkcie 3.7.2, posiada réwniez Prezes Zarzgdu, osoby
kierujgce pracownikami, specj. ds. srodowiska, specj. ds. ochrony przeciwpozarowej,
pracownicy Dziatu Inwestyciji.

4. Sposoéb postepowania
4.1. Praca na wysokosci

4.1.1. Do prac remontowo budowlanych mogg by¢ wykorzystywane drabiny i rusztowania
zgodne z polskimi normami, posiadajgce aktualne przeglady. Wykonawca jest zobowigzany
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce montaz i odbiér rusztowania przez osoby posiadajgce
stosowne kwalifikacje.

4.1.2 Drabiny i rusztowania muszg byc¢ czytelnie opisane, aby w tatwy sposéb zidentyfikowac
wtasciciela sprzetu. Korzystanie ze zwyzki i podnosnikow przegubowych jest dopuszczalne po
uprzednim uzgodnieniu z Opiekunem oraz Kierownikiem Obszaru i wylegitymowaniu sie
przez operatora urzgdzenia stosownymi uprawnieniami do obstugi i dokumentem
potwierdzajgcym aktualne dopuszczenie do uzytkowania przez UDT.

4.1.3 Obszar wykonywania prac powinien by¢ wygrodzony, opisany ,zakaz przejscia — prace
budowlane” lub ,zakaz przejScia — prace na wysokosci” oraz skutecznie zabezpieczony przed
dostepem oso6b postronnych.

4.1.2. Przed przystgpieniem do prac na wysokosci, podczas dobierania technologii pracy,
nalezy rozwazy¢, czy nie mozna zastosowac technik pracy catkowicie eliminujgcych prace

na wysokosci.

4.1.3 Jezeli, spetnienie warunkow, o ktérych mowa w poprzednim zdaniu, jest niemozliwe, dla
prac, prowadzonych na wysokos$ci powyzej 1 metra nalezy dgzy¢ do minimalizowania czasu

i czestotliwosci przebywania na tej wysokosci, a takze do zapewnienia odpowiednich srodkow
ochrony zbiorowej, jak np. wykorzystanie odpowiednich podestow, barierek, balustrad,
rusztowan itp. (spetniajacych wymagania prawa.

4.1.4 Jezeli zapewnienie ochrony, o ktérej mowa w poprzednim punkcie, jest niemozliwe,
nalezy dobra¢ odpowiednie srodki ochrony indywidualnej do pracy na wysokosci,
dostosowane do rodzaju i wysokosci, na ktérej prowadzone bedg prace.

4.1.3 Dobierajgc sprzet do pracy na wysokosci, w pierwszej kolejnosci powinien by¢ brany pod
uwage sprzet uniemozliwiajgcy zapoczatkowanie spadania (np. uprzgz +sprzet tgczgco-
amortyzujgcy, jak np. urzgdzenia samozaciskowe lub samohamowne), a dopiero w drugiej
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kolejnosci sprzet powstrzymujgcy spadanie (uprzgz+ podzespdt taczgco-amortyzujgcey, jak np.
linka bezpieczenstwa z amortyzatorem).
4.1.4 Korzystajagc z rozwigzan, o ktérych mowa w punkcie 4.1.3, nalezy w pierwszej kolejnosci
wskaza¢ pracownikom witasciwy punkt kotwienia, biorgc pod uwage zastosowany sprzet i
dtugos¢ poszczegolnych elementdéw zespotu tgczgco-amortyzujgcego, a co za tym idzie
obliczy¢é minimalng wolnej przestrzen (dalej: MWP) ponizej uzytkownika, tak aby bezpieczne
zatrzymanie spadajagcego cztowieka nastgpito w powietrzu i nie nastgpito uderzenie o podfoze
lub inng przeszkode.

4.1.5 Na Rysunku 1 przedstawiono przyktadowe wyliczenie minimalnej wolnej przestrzeni,
jednak zostato ono przywotane wytgcznie poglgdowo dla celéw informacyjnych i nie moze by¢
wykorzystane jako gotowe wyliczenie do dalszego zastosowania.

Indywidulanego wyliczenia MWP, wykonuje pracodawca danego Wykonawcy dla kazdej pracy,
po zapoznaniu sie z instrukcjami wszystkich srodkow ochrony indywidualnej, wykorzystanych
do pracy na wysokosci, zastosowaniu zalecen producenta, uwzglednieniu umiejscowienia
punktu kotwienia i pozostatych warunkow miejsca pracy, itd.

Max. 2m dbugode
amortyzatora
z tadmy lub ling
)
A |
1,75 m max. dhugodd
rOZerwanego
6,75m — wymagana AMOrTyZatora
diugodt zatrzymania po upadku
upadku w przypadku
zastosowania typowega .' @
2 m amortyzatora ‘
2m przemieszozenie aie
pracownika zawierajgoe
Jego wysokodd oraz - ||
naciggniecie szelek T
bazpiecrefistuwa
w czasie upadku

upadku (wekaznik PRZESZKODA
bezpieczefstwa)

im waolne] preestrzeni
pod nogami po MAJBLIZSZA

|
Rysunek 1

4.1.6 Wybierajgc miejsce kotwienia, a takze samo miejsce pracy, nalezy tak planowac, aby
pracownik nie musiat sie oddala¢ od punktu kotwienia- poza bezpieczny zakres, wyznaczony
przez producenta srodkéw ochrony indywidualnej, po przekroczeniu ktérego,

w sytuacji upadku, nastgpi¢ moze tzw. ,efekt wahadta”, ktéry moze spowodowaé obrazenia na
skutek zderzenia cztowieka ze Sciang lub innymi elementami konstrukcji lub infrastruktury.
4.1.6 Uzywajgc drabiny nalezy utrzymywac 3 punkty kontaktu, aby zapobiec upadkowi na
ziemie i doznaniu przez pracownika urazu. Ponadto, podczas pracy na wysokosci, obszar
(tzw. strefa niebezpieczna) ponizej musi by¢ zabarykadowany oraz odpowiednio oznaczony,
aby nikt kto mogtby znajdowac sie pod spodem i nie zostat uderzony przez mozliwe
spadajgce przedmioty. Drabiny nalezy stosownie zabezpiecza¢ przed przemieszczeniem.
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4.1.7 Strefa niebezpieczna w swym najmniejszym wymiarze liniowym od ptaszczyzny obiektu
budowlanego lub sprzetu, nie moze wynosi¢ mniej niz 1/10 wysokosci, z ktérej mogg spadaé
przedmioty, jednak nie mniej niz 6 metréw.

4.1.8 Przy pracach na: stupach, masztach, konstrukcjach wiezowych, kominach,
konstrukcjach budowlanych bez stropow, a takze przy ustawianiu lub rozbiérce rusztowan
oraz przy pracach na drabinach i klamrach na wysokosci powyzej 2 m nad poziomem terenu
zewnetrznego lub podtogi lub przy pracach na: drabinach, klamrach, rusztowaniach i innych
podwyzszeniach nieprzeznaczonych na pobyt ludzi, na wysokosci do 2 m nad poziomem
podtogi lub ziemi niewymagajgcych od pracownika wychylania sie poza obrys urzgdzenia, na
ktdérym stoi, albo przyjmowania innej wymuszonej pozycji ciata grozgcej upadkiem z
wysokosci, nalezy zapewnic, aby byt stosowany przez pracownikéw, odpowiedni do rodzaju
wykonywanych prac, sprzet chronigcy przed upadkiem z wysokosci jak: szelki
bezpieczenstwa z linkg bezpieczenstwa przymocowang do statych elementéw konstrukgciji,
szelki bezpieczenstwa z pasem biodrowym (do prac w podparciu - na stupach, masztach itp.).
4.1.9 Praca z wykorzystaniem podnosnikow koszowych nozycowych/teleskopowych, itp. nie
zwalnia ze stosowania srodkow ochrony indywidualnej powstrzymujgcych rozpoczecia
spadania lub chronigcych przed upadkiem. Kwestie te regulujg m.in. instrukcje eksploataciji
takiego sprzetu i zalecenia producenta, dlatego kazdorazowo nalezy zapoznac sie z instrukcjg
eksploatacji danego sprzetu. Stosowanie srodkéw ochrony indywidualnej moze rowniez
wynikac¢ z faktu wychylania poza obreb urzgdzenia, indywidualnych ocen ryzyka i/lub instrukcji
stanowiskowych i/lub instrukcji bezpiecznego wykonywania robot.

4.2. Prace w niebezpiecznych przestrzeniach zamknietych (dalej: NPZ)

4.2.1 Wejscie do niebezpiecznej przestrzeni zamknietej wymaga uzupetnienia formularza

zawiadomienia Wykonawcy, zgodnie z instrukcjg IR/NEB/64/12 Niebezpieczne przestrzenie

zamkniete.

Jednak podpisanie tego zawiadomienia, nie zwalnia Wykonawcy z wystawienia wtasnego

zezwolenia pisemnego na prowadzenie prac, opracowanie technologii i instrukcji prowadzenia

prac. Dokumenty te nalezy przed rozpoczeciem prac przedstawi¢ do wglagdu Opiekunowi oraz

pracownikom Stuzby BHP F-MG.

4.2.2 Jezeli Wykonawca bedzie pracowa¢ w niebezpiecznej przestrzeni zamknietej, musi
zapewnic spetnienie wszystkich wymagan prawnych w tym zakresie, w szczegolnosci wymagan
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dn. 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogolnych
przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. 2003 Nr 169, Poz. 1650 z pézn. zm. ),m.in.:

1) zapewnienie, ze prace w niebezpiecznych przestrzeniach zamknietych, wykonywane bedag
przez jego pracownikow, jedynie na podstawie pisemnych pozwoleh wydanych w ustalonym przez
niego trybie

2) zapewnienie statego nadzoru przy wykonywaniu prac w niebezpiecznych przestrzeniach
zamknietych. Osoba wydajgca polecenie wykonania takiej pracy, powinna sprawdzi¢, czy
przygotowania organizacyjne i techniczne zapewniajg bezpieczenstwo pracownikom podczas
wykonywania pracy

3) zapewnienie opréznienia NPZ i wstepnego oczyszczenia przez przemycie, przedmuchanie
parg lub gazem obojetnym oraz przedmuchanie powietrzem
4) zapewnienie srodkdw ochrony ppoz., jezeli praca w NPZ moze by¢ zwigzana z zagrozeniem
pozarowym

5) w porozumieniu z Opiekunem i kierownikiem obszaru ze strony F-M, odtgczeniu doptywu do
NPZ materiatéw, substancji i czynnikow z innych NPZ, przewoddw, aparatury, itp.

6) odtgczenie od zrodet zasilania znajdujgcych sie we wnetrzu NPZ grzejnikdw, urzgadzen
ruchomych i innych mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Zabrania sie kopiowania i rozpowszechniania niniejszego dokumentu bez wiedzy i zgody Prezesa Zarzqdu FEDERAL-MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.
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7) wylaczenie z ruchu lub unieruchomienie na czas trwania prac w NPZ, torow kolejowych,
zwrotnic, przenosnikow, miejsc zsypu, itp. znajdujgcych sie nad NPZ

8) zbadanie powietrza w NPZ na zawartos¢ tlenu oraz gazow i par substancji toksycznych
i palnych bezposrednio przed przystgpieniem do pracy wewnatrz NPZ

9) Zapewnienie odpowiedniej temperatury powietrza w NPZ, ktéra nie bedzie sie rézni¢ od temp.
otoczenia o wiecej niz 5 stopni Celsjusza.

10) zapewnienie niezbednych srodkdéw ochrony zbiorowej i indywidualnej

11) udzielenie pracownikom wykonujgcym prace informacji na temat zakresu pracy, jakg majg
wykonadé; rodzajéw zagrozen, jakie mogg wystgpi¢; niezbednych srodkéw ochrony indywidualne;j
i zbiorowej i sposobie ich stosowania; sposobu sygnalizacji miedzy pracujgcymi wewnatrz
kanalizacji, a asekurujgcymi ich na zewnatrz kanalizacji; postepowania w razie wystgpienia
zagrozenia

12) zapewnienie asekuracji pracownikdw pracujgcych wewnatrz kanalizacji przez co najmniej
jedng osobg na zewnatrz

13) wyposazenie osOb wchodzgcych do kanalizacji, a takze osoby ich asekurujgcej w stosowne
srodki ochrony indywidualnej

14) zapewnienie osSwietlenia przy uzyciu zrodta Swiatta elektrycznego
0 bezpiecznym napieciu

15) zapewnienie pracownikom wykonujgcym prace wewngtrz kanalizacji, a takze osobom
asekurujgcym i ratownikom stosownych szkolen i kwalifikaciji

4.3. Bezpieczenstwo elektryczne i/lub przy pracy z innymi urzadzeniami
energetycznymi

4.3.1 Praca przy urzgdzeniach pod napieciem lub w jego poblizu musi by¢ wykonywana
wytgcznie przez wykwalifikowanych pracownikéw i wymaga zezwolenia na prace elektryczna,
uzyskanego od oséb zajmujgcych sie eksploatacjg urzgdzen na terenie F-M. Wykonawca
pracujgcy przy urzgdzeniach pod napieciem, czy przy innych urzgdzeniach energetycznych
musi zapozna¢ sie z instrukcjg organizacji bezpiecznej pracy przy urzgdzeniach
energetycznych IR/NTE/364/20, uzyska¢ polecenia pisemne lub podporzgdkowac sie
poleceniem prowadzgcego eksploatacje, w zaleznosci od wczesniejszych ustalen. Przed
rozpoczeciem prac nalezy przedstawi¢ do wglagdu wymagane uprawnienia kwalifikacyjne
Opiekunowi ze strony F-M.

4.4. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym

4.4.1 Pod pojeciem prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym nalezy rozumieé
jakiekolwiek czynnosci (prace techniczne, remontowe i remontowo-budowlane i inne), ktére
wigzg sie z wystepowaniem otwartego ognia lub w wyniku ktorych wytwarzane jest ciepto i/lub
iskry mogace inicjowa¢ pozar lub wybuch, prace w strefach wystepowania atmosfery
tatwopalnej lub wybuchowej, a takze prace z uzyciem cieczy, gazéw i pytdw fatwopalnych,
mogacych tworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe, wewnagtrz, na zewnatrz lub na
dachach obiektow, na przylegtych do nich terenach oraz placach sktadowych prowadzone
poza obiektami lub wydzielonymi technologicznie obszarami przystosowanymi do procesow
ciecia, szlifowania, spawania, lakierowania itp.(takimi jak: instalacje techniczne, spawalnie,
lakiernie, warsztaty utrzymania ruch itp.).
Wykonawca musi zapoznac sie z instrukcjg zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym IR/NEB/36/05 oraz kazdorazowo przed przystgpieniem do takich prac
musi uzyskaC pozwolenie, w ktérym okreslone zostang niezbedne $rodki ochrony do
zastosowania.
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4.5. Zasady transportu wewnetrznego i poruszania sie pieszych

4.5.1 W zaktadzie FMG odbywa sie ruch woézkéw widtowych oraz innych pojazdéw, co moze
stwarzaC zagrozenie dla bezpieczenstwa wszystkich pieszych lub ruchu innych pojazdow.
Wykonawca oraz ich pracownicy proszeni sg m.in. o:

- zachowanie czujnosci podczas poruszania sie pieszo po  zakladzie
- przestrzegania ograniczeh predkosci, zapinania paséw, parkowania tylko w miejscach

wyznaczonych podczas poruszania sie pojazdami
- zapoznanie sie z instrukcjg IR/NEB/22/03 ,Zasady transportu wewnetrznego oraz poruszania
sie pieszych”.

4.5.2 Obstuga wiasnych urzgdzen transportu bliskiego (wézkéw widtowych, suwnic,
wciggnikéw, dzwigdw), koparek, tadowarek lub innych ciezkich sprzetéw przez Wykonawce,
wymaga wczesniejszego okazania Opiekunowi do wgladu wymaganych uprawnien na dany
rodzaj sprzetu.

4.6 Fotografowanie

4.6.1. Na terenie zaktadu obowigzuje zakaz wykonywania zdjec¢ i filmowania. Mozliwos¢
wykonywania zdje¢, czy flmowania musi by¢ wczesniej poprzedzona uzyskaniem specjalnego
pozwolenia Prezesa Zarzgdu Federal-Mogul Gorzyce.

4.7. Hatas i zapylenie

4.7.1 Jezeli skutkiem wykonywanych zadan jest nadmierny hatas lub zapylenie nalezy
w odpowiednim czasie poinformowac¢ Opiekuna oraz kierownika obszaru, aby maégt okresli¢
najbardziej odpowiedni okres na wykonanie zlecenia.

Po zakonczeniu prac, miejsce wykonywania zlecenia powinno zosta¢ uprzatniete przez
Wykonawca ze zbednych elementéw i odpadow

4.8. Maszyny, urzadzenia, narzedzia

4.8.1 Maszyny i urzadzenia uzywane przez Wykonawca, muszg spetnia¢é wymagania
bezpieczenstwa i higieny pracy okreslone w odrebnych przepisach i/lub normach krajowych
oraz europejskich, przez caty okres ich uzytkowania na terenie F-MG. Uzytkowanie maszyn,
narzedzi oraz wyposazenia powinno byc zgodne z ogolnymi
i szczegotowymi zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy adekwatnymi do typu uzywanych
maszyn, czy narzedzi. Wszelkie wyposazenie (w tym maszyny, urzgdzenia, narzedzia)
uzywane przez Wykonawca, musi by¢ wyposazone w ostony oraz zabezpieczenia ochronne.
Uzytkowanie przez Wykonawce jakichkolwiek maszyn, narzedzi czy urzgdzeh F-MG jest
niedozwolone.

4.9. Kontrola energii niebezpiecznych (Blokowanie& Oznaczanie=LOTO)

4.9.1 Wszystkie maszyny i urzadzenia muszg by¢ zablokowane i oznakowane przed
wykonaniem jakichkolwiek prac na tych urzgdzeniach. Szczegdétowe procedury LOTO
dotyczgce konkretnej maszyny lub urzgdzenia, znajdujg na tej maszynie lub urzgdzeniu. Jesli
nie mozesz znalez¢ procedury, ktorej szukasz, natychmiast skontaktuj sie z wtascicielem
obszaru, na ktérym wykonywane bedg prace lub z Opiekunem. Wykonawcy muszg posiadac
wlasne zabezpieczenia (ktodki), adaptery (w razie potrzeby), przywieszki (tag-out).
4.9.2 Przed rozpoczeciem prac na maszynach i/lub urzgdzeniach, bedacych wtasnos$cig
F-MG, firma dokonujgca prac na tych maszynach, jest zobowigzana dostarczy¢ do wglgdu
Opiekunowi witasne procedury LOTO oraz wykaz o0sOb przeszkolonych lub wystgpic¢
z wnioskiem do personelu F-M o przeszkolenie w tym zakresie.

Zabrania sie kopiowania i rozpowszechniania niniejszego dokumentu bez wiedzy i zgody Prezesa Zarzqdu FEDERAL-MOGUL GORZYCE Sp. z 0.0.
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4.10 Postepowanie z substancjami i mieszaninami stwarzajagcymi zagrozenie

4.10.1. Wnoszenie przez Wykonawce jakiejkolwiek substancji, czy mieszaniny stwarzajgcej
zagrozenie na teren F-MG wymaga wczesniejszego zawiadomienia przedstawiciela F-MG,
poprzez Opiekuna, z wykorzystaniem kart charakterystyki w jezyku polskim. Opiekun
zobowigzany jest przekaza¢ te informacje do przedstawiciela Stuzby BHP w F-MG.
Substancje muszg by¢ przechowywane w nieuszkodzonych i opisanych fabrycznych
opakowaniach. Podczas obchodzenia sie z niebezpiecznymi substancjami utleniajgcymi,
tatwopalnymi, zrgcymi, draznigcymi lub niebezpiecznymi dla srodowiska naturalnego, muszg
by¢ stosowane oznaczenia i informacje o zagrozeniach i zaleceniach bezpieczenstwa w
jezyku polskim.

4.10.2. Na hali produkcyjnej nie wolno pozostawia¢ otwartych pojemnikéw z napojami. Mozna
uzywac zamknietego kubka lub trzymaé napoje w zamknietych butelkach. Jedzenie na hali
produkcyjnej nie jest dozwolone. Zywno$¢ musi byé przechowywana w zamknietych
pojemnikach oraz moze by¢ spozywana w pomieszczeniach socjalnych do tego
przeznaczonych.

4.10.3. Konsumpcja i/lub posiadanie psychoaktywnych substanciji i/lub napojéw alkoholowych
jest zabronione na terenie zaktadu (w tym na parkingach) i stanowi powdd do
natychmiastowego nakazu opuszczenia i wystawienia zakazu wstepu na teren zakfadu.

4.11. Srodki ochrony indywidulnej/odziez

4.11.1 Pracownicy oraz inne osoby, pracujgce na rzecz Wykonawcy, powinny bezwzglednie
stosowac srodki ochrony indywidualnej obowigzujgce na terenie F-MG tj.: okulary ochronne
oraz obuwie robocze, a w miejscach, gdzie przekroczony jest poziom hatasu (miejsca te sg
stosownie oznakowane), ochronniki stuchu. Ponadto ww. sg obowigzani do stosowania
odziezy roboczej, a takze kamizelek odblaskowych.

4.11.2 Podczas pracy na terenie F-MG wymagane jest noszenie odziezy roboczej lub
ochronnej tj. : spodnie z dtugimi nogawkami, koszule/kurtki/ t-shirty z dtugimi lub krotkimi
rekawami (odziez bez rekawéw, z odstonietymi ramionami lub krétkie spodnie nie sg
akceptowane). Dtugie wiosy muszg zostac bezpiecznie zwigzane. Nie nalezy wybieraé
odziezy luznymi rekawami lub potami, ani stosowac bizuterii podczas pracy z wirujgcymi lub
posuwisto-zwrotnymi elementami maszyn.

4.11.3 W przypadku wykonywania czynnosci, ktére wymagajg specjalistycznej odziezy lub
srodkow ochrony indywidualnej np. odziezy trudnopalnej/ chemoodpornej, rekawic roboczych,
masek spawalniczych, fartuchéw spawalniczych, kaskow ochronnych, Srodkéw ochrony
indywidualnej zapobiegajgcych rozpoczecie spadania lub powstrzymujgcych spadanie,
pracownicy Wykonawcy powinni bezwzglednie stosowaé te przewidziane SOI. Srodki te
powinny spetnia¢ wymagania odpowiednich norm zharmonizowanych. Bezwzglednie
zabronione jest stosowanie uszkodzonych, niesprawnych lub tez takich, ktére utracity termin
waznosci uzytkowania. Opiekun Wykonawcy, Kierownik obszaru lub przedstawiciel stuzby
BHP majg prawo dokonaé przegladu SOI pracownikéw/oséb Wykonawcy.

4.11.4 Bron palna oraz bron jakiegokolwiek innego rodzaju nie jest dozwolona na terenie
zaktadu. Obejmuje to bron palng, noze z ostrzami dtuzszymi niz 5 cm i inng niebezpieczng
bron.

4.12. Postepowanie w razie wypadku, niebezpiecznej sytuacji, skazenia srodowiska,
udzielanie pierwszej pomocy
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4.12.1 W razie zaistnienia wypadku przy pracy, skazenia Srodowiska, niebezpiecznej sytuaciji
mogacej skutkowa¢ wypadkiem przy pracy na terenie F-MG, osoba wyznaczona przez
Wykonawce niezwtocznie po zapewnieniu udzielenia niezbednej pomocy poszkodowanemu i
spetnieniu wszelkich wymagan prawnych, powiadamia koordynatora BHP, Kierownika
Zarzadzania Bezpieczenstwem, Ochrong Srodowiska i BHP, a takze Opiekuna, o zaistniatym
zdarzeniu. Miejsce zdarzenia musi pozostaC nienaruszone, na tyle na ile pozwalajg
okolicznosci (wyjatek stanowi ratowanie osob lub mienia). Opiekun ze strony F-M, przed
rozpoczeciem prac, przekazuje osobie wyznaczonej przez Wykonawce niezbedne informacije
w zakresie postepowania w przypadkach opisanych jak wyzej. Informacje te stanowig
zatgcznik do niniejszej instrukcji (zatgcznik nr 8 — Postepowanie w razie wypadku).

4.12.2 Wykonawca musi dowiedzie¢ sie od kierownika obszaru, na ktorym wykonuje prace,
gdzie znajdujg sie drogi ewakuacyjne i gdzie jest miejsce zbidrki pracownikow w przypadku,
gdy budynek bedzie musiat by¢ ewakuowany. Po przeprowadzeniu ewakuacji przedstawiciel
Wykonawcy musi zgtosi¢ do osoby petnigcej role kierownika ewakuacji i poinformowac,
czy wszyscy pracownicy Wykonawcy sg poza budynkiem, w ktorym ogtoszona zostata
ewakuacja.

4.12.3. Wykonawca musi stosowac sie do informacji powiadamiania awaryjnego stuzgcymi do
ostrzegania pracownikdw i gosci o zblizajgcych sie zagrozeniach. Jesli ustyszysz ponizszg
informacje, musisz podjg¢ wskazane dziatania.

*Syrena + "Pozar lub Pali sie lub Ogien, prosze opusci¢ budynek lub ewakuacja" = udaj sie
do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego. Kazdorazowo, w przypadku uruchomienia syreny,
nalezy zachowa¢ wzmozong czujnos¢ i by¢ w gotowosci opuszczenia budynku, a w razie
potrzeby ewakuowac sie, nawet bez komend ustnych, jezeli sytuacja wskazuje na
wystepowanie zagrozenia.

4.13. Przechowywanie sprzetu

4.13.1 Wykonawca wykonujgcy prace na terenie F-MG jest odpowiedzialny w catosci za swoj
sprzet, oraz jego przechowywanie. W celu unikniecia zagubienia, drobne przedmioty powinny
by¢ zamykane w odpowiednich, przeznaczonych do tego celu pojemnikach. F-MG nie
odpowiada za mienie pozostawione na jego terenie.

4.13.2 Sprzet nalezgcy do Wykonawcy, moze zosta¢ pozostawiony na obszarze, na ktérym
realizuje czynnosci, po uprzednim jego zabezpieczeniu przed dostepem o0sob trzecich oraz
po uzyskaniu zgody kierownika wydziatu/komorki organizacyjnej, na ktérym realizuje
czynnosc¢ i pod warunkiem nie zastawiania przej$é/wyjsc/drég ewakuacyjnych, dostepu do
sprzetu ppoz. oraz szaf elektrycznych i maszyn.

4.13.3 Niepotrzebne, zuzyte badz uszkodzone przedmioty powinny  by¢
w sposob natychmiastowy usuniete z obszaru, w ktérym wykonywane sg prace. Sprzet za
pomocg ktorego bedg wykonywane prace na terenie F-MG powinien byé wczesniej
sprawdzony pod katem: sprawnosci, czystosci, uszkodzen, zawarto$ci zanieczyszczen,
kompletnosci itp.

4.13.4 Kierowcy pojazdéw transportowych, ktoérzy przyjechali wczesniej na
zatadunek/roztadunek z magazynu, zaplanowany na kolejny dzieh, muszg planowac
oczekiwanie poza terenem F-MG. Nalezy réwniez, tak planowaé prace, aby ustawowo
przypadajgca przerwa w pracy kierowcy, wypadta, kiedy kierowca znajduje sie poza terenem
F-MG, gdyz pozostawanie kierowcow, jak
i pozostawianie ciezaréwek na terenie F-MG w tym czasie, jest niedozwolone.

4.13.5 Kierowcy pojazddéw transportowych, powinni stosowac kliny pod kota w szczegodlnosci
na czas roztadunku, czy zatadunku, wymiany kota/naprawy pojazdu i innych, gdzie takie
zabezpieczenie jest wymagane.
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4.14. Wymagania w zakresie ochrony srodowiska

4.14.1 Wykonawca winni tak prowadzi¢ swoja gospodarke odpadami, aby nie oddziatywac
negatywnie na Srodowisko naturalne oraz zdrowie i bezpieczenstwo pracownikow. Na zadanie
F-M Gorzyce, winni przedstawi¢ decyzje administracyjne (o ile ma to zastosowanie), w ktérych
jest okreslone, ze mogg by¢ wytworcami przedmiotowych odpaddéw. Wykonawcy muszg sobie
zapewni¢ kontenery/pojemniki na odpady np. budowlane oraz inne stuzgce do zbierania
i segregacji odpadow.

4.14.2 Studzienek kanalizacyjnych i umywalek w toaletach, kanalizacji deszczowej lub gruntu
nie wolno uzywa¢ w celu usuniecia jakichkolwiek odpadow ciektych lub sSciekéw np.
pozostatosci chemikaliow, z mycia narzedzi, sprzetu ochrony indywidualnej itp. Jesli odpady
bedg przeznaczone do unieszkodliwienia, nalezy je przekazywac tylko i wytgcznie do firm
posiadajgcych stosowne zezwolenia. Zabrania sie celowego i/ lub bezprawnego usuwania lub
uwalniania odpadéw do srodowiska.

4.14.3 Wykonawca jest odpowiedzialny za wywéz i unieszkodliwianie wyprodukowanych przez
siebie odpadow powstatych podczas wykonywania ustugi, o} ile
w umowie/zamoéwieniu/ECAP nie postanowiono inaczej. Odpady powstate podczas
wykonywania ustugi nalezy umieszcza¢ we wtasnych pojemnikach, oznakowanych,
ustawionych na terenie F-MG. Pojemniki muszg by¢é szczelne i wykonane
z materiatu odpornego na gromadzony w nim odpad.

Rézne rodzaje odpadow nalezy gromadzi¢ oddzielnie, aby unikngc¢ ich zmieszania. Znajdujgce
sie na zewnatrz kontenery/pojemniki powinny by¢ zawsze przykryte, celem ochrony przed
wodg opadowg. Kontenery i pojemniki na odpady ciekte nalezy ustawiac
w miejscach, gdzie istnieje niewielkie zagrozenie wycieku do kanatow burzowych
(w przypadku nieszczelnosci) i/ lub zabezpieczaé kanaty burzowe przed ewentualnym
wyciekiem z kontenera podczas magazynowania lub transportu.

4.14.4 Na pojemnikach nalezy umiesci¢ oznakowania (nazwe i kod) informujgce
o odpadach, ktére moga by¢ w nich przechowywane oraz nazwe Wykonawcy do ktérego dany
pojemnik nalezy. Wszystkie kontenery na odpady ciekte powinny by¢ szczelne tak aby nie
doszio do uwolnienia odpadu. Pojemniki z odpadami ciektymi winny by¢ umieszczone na
wannach wychwytowych, a miejsce ich ustawienia wyposazone w sorbenty. Konstrukcja
pojemnika nie moze by¢ uszkodzona (tzn. brak jest przebi¢ lub powaznych wgniecen
konstrukciji itp.).

W trakcie prowadzenia prac/wykonywania robo6t cata odpowiedzialnos¢ prawna za
bezpieczenstwo i ochrone srodowiska spoczywa na Wykonawcy.

4.14.5 Nalezy upewni¢ sie z Opiekunem, czy wywo6z odpadow wymaga postepowania zgodnie
z procedurami F-MG zawartymi w instrukcji: R/LDS/20/16 Wazenie odpaddw produkcyjnych.
4.14.6 Wszystkie powyzsze zapisy dotyczg takze firm (podwykonawcow), ktdrym
wykonywanie czynnosci, zadan zostaty zlecone przez Wykonawce.

4.14.7 Zakazuje sie jakiegokolwiek mycia/ptukania cystern/pojemnikéw/pojazddw/
betonowozéw na terenie F-MG, ani wlewania do gleby jakichkolwiek chemikaliow lub
,poptuczyn” po chemikaliach.

4.14.8 Kierowcy ciezarowek muszg by¢ przygotowani na ewentualny wyciek z wtasnego
pojazdu, poprzez posiadanie odpowiedniego sorbentu i zestawu do zebrania i transportu
powstatego na skutek neutralizacji wycieku, odpadu.

4.15 W kwestiach nie uregulowanych niniejszg instrukcjg stosuje sie odpowiednie przepisy
obowigzujgce na terenie Polski i Unii Europejskiej.
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